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Program Regionalny
Zatacznik Nr 3 do Umowy o dofinansowanie Projektu z dnia ........

Zasady przetwarzania danych osobowych
Uzyte w niniejszych zasadach okre$lenia oznaczaja:

1) ustawa odo ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

2) rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

odo 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz.
1024);

3) dane osobowe dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczgce:
a) pracownikéw Beneficjenta,
b) pracownikéw partnera(éw),
€) uczestnikdw projektow realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020,
d) osob, ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym
w szczegolnosci personelu projektu, a takze oferentéw,
uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcéw,
przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowien
umowy o dofinansowanie projektu;

4) administratorzy Instytucja Zarzadzajgca - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego/
danych osobowych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego/

Beneficjent;
5) przetwarzanie jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak

danych osobowych zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

6) dokument dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane
dane osobowe;
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7) e-RPO lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane danych
z SL2014 i zapewniajgcy obstuge procesdéw zwigzanych z wyborem
projektéw, zawieraniem uméw i ich aneksowaniem;

8) Centralny System  system, o ktérym mowa w Rozdziale 16. ustawy z dnia 11 lipca 2014

Teleinformatyczny r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

(CST) finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 217 z p6zn zm.), ktory stuzy do wspierania procesow
zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji o dofinansowaniu
projektu, jak rowniez do ewidencjonowania danych dotyczgcych
realizacji programow operacyjnych, a takze obstugi certyfikacji
wydatkow;

9) SL2014 aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego (CST)
administrowanego przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

§ 1

1. Beneficient bedgcy administratorem danych osobowych swoich pracownikow
i wspotpracownikéw powierza te dane Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (1Z)/Instytucji Posredniczacej
(IP), ktéra przetwarza je w celach okreslonych w §3 ust. 1.

2. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozyé szczegdlnej
starannosci w celu ochrony interesow osob, ktérych dane dotyczg i speini¢ wszystkie
przestanki zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

§2

Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez 1Z/IP, na podstawie
art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

§3

1. Dane osobowe przetwarzane przez |Z/IP sg wytgcznie w celu realizacji Programu,
w szczegolnosci  potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatann informacyjno-
promocyjnych w ramach RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

§4

IZ badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych,
o ktérych mowa w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie 1Z/IP.
Dane osobowe moga zostaé rowniez powierzone podmiotom realizujgcym na zlecenie IZ/IP
kontrole i audyt w ramach RPO WM.
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§5

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020", jest Instytucja
Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do
korespondenciji: ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow (dalej zwana 1Z).

§6

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych” jest minister wtasciwy
do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy PI. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507
Warszawa (dalej zwany Ministrem).

§7

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Minister powierzyt 1Z przetwarzanie danych
osobowych w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach opisanych
w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajagcego realizacje  programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg regionalnego programu operacyjnego wojewodztwa
matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015 z dnia 9 wrzesnia 2015 roku. Zakres danych
osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony w ramach ww. Porozumienia.

W ramach zbioru wskazanego w § 6 dane sg powierzone do przetwarzania 1Z wytgcznie
w celu realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach

Programui;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania

do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy
polityki spéjnosci w ramach Programu.

IZ powierzyta IP przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych
w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014 —
2020.

§8

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, IZ/IP, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora
danych osobowych - Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
o ktérych mowa w §6 i §7 niniejszych zasad, na warunkach opisanych w niniejszych
zasadach. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony
w zatgczniku nr 3 do niniejszych zasad.

1 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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2. 1Z/1P, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — Ministra,
podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg niniejszego
projektu.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2,
odbywa sie na podstawie odrebnych umoéw zawieranych na pisSmie, z zastrzezeniem,
ze umowy te bedg zawieraly postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych
osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszych zasadach.

4. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom,
o ktorych mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Beneficjenta
do celu ich powierzenia, przy czym zakres ten nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony
w ust. 1.

5. Beneficjent przekazuje IZ/IP, na kazde jej zgdanie, wykaz podmiotow, o ktérych mowa
w ust. 2, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta.

6. [|Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

7. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych przez
Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byly zobowigzane
do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

§9

1. Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w oparciu o zat. 1i2 do niniejszych zasad oraz do nadawania uprawnien
do SL2014. Beneficjent ograniczy dostep do danych osobowych w SL2014 wytgcznie do
0s6b posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym. Dostep do danych osobowych w SL2014 posiada¢ bedg osoby
upowaznione zgodnie z Procedurg zgtaszania osob uprawnionych w ramach projektu
stanowigcg zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020. Zgtoszenie ww. 0s6b
jest dokonywane przez Beneficjenta na podstawie wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
wskazanych Wytycznych.

2. 1Z/IP umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa § 8
ust. 2, do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, co wynika¢ powinno z umowy, o ktérej mowa w § 8 ust. 3.

3. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w zatgczniku nr 1
do niniejszych zasad.

4. Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony
w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

5. 1Z/IP dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wlasnego wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.
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6. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktérych
mowa w § 8 ust. 2, by podmioty te zobowigzane byty do stosowania wzoru upowaznien
do przetwarzania danych osobowych i wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszych zasad lub
do okres$lenia wtasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1
i 2 do niniejszych zasad.

§ 10

1. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy odo,
uwzgledniajgc zapisy art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust.3, art. 125 ust. 2 lit. d, ust.
4 lit. a oraz ust. 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pézn. zm.) oraz pkt 3 A ppkt iv zatgcznika Xlll Kryteria desygnacji Instytuciji
Zarzadzajgcej i Instytucji Certyfikujgcej do tego rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il
do tego rozporzadzenia, art. 9 ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), rozporzgdzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisiji
okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficientami a  instytucjami  zarzgdzajgcymi,  certyfikujgcymi,  audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

2. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST lub w przypadku
jego niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez IZ w zakresie dla nich wiasciwym.
W  przypadku wykorzystywania innych systemow informatycznych Beneficjent jest
zobowigzany zapewni¢, ze spetniajg one wymagania bezpieczenstwa informacji okreslone
W rozporzgdzeniu odo.

3. Beneficjent zobowigzuje sie¢ do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 z postanowieniami umédw,
o ktérych mowa w § 8 ust. 3.

4. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebraé
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych
zasad.
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§ 11

1. Beneficjent zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegdélnosci
ustawy odo oraz rozporzgdzenia odo. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegodlnosci polityke bezpieczenstwa, z zastrzezeniem,
ze system, o ktérym mowa w §10 ust. 2 oraz instrukcje zarzadzania tym systemem
udostepnia Beneficjentowi 1Z/IP,

2) przechowywac dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone
dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem
Z haruszeniem ustawy odo,

3) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

2. Beneficijent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
do przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentdéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

5) zabezpieczenia  dokumentéw  przed  dostepem  o0séb  nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy odo, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

3. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Beneficjent bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych
osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentow
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci objetych niniejszg umowag
o dofinansowanie projektu, a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych
sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu niniejszej
umowy o dofinansowanie projektu;
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2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem oséb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegoélnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla
celow innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikéw
informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostalty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania danych, o ktorym mowa w niniejszej umowie;

5) niezwtocznego przekazania 1Z/IP pisemnego os$wiadczenia, w ktérym potwierdzi,
ze Beneficjent nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato
mu powierzone niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§12
1. Beneficjent niezwtocznie informuje 1Z/IP o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia 1Z/IP, na kazde jej zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta oraz
podmioty, o ktérych mowa w §8 ust. 2, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

§13

1. Beneficjent umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi
danych osobowych dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo oraz
Z niniejszymi zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg projektu, w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane, a takze zobowigze
podmioty, o ktérych mowa w §8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP, lub podmiotowi przez nig
upowaznionemu, dokonania kontroli. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

2. W przypadku powziecia przez 1Z/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowigzan wynikajgcych z ustawy odo, rozporzgdzenia odo lub z niniejszymi zasadami,
Beneficjent umozliwi I1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi
danych osobowych dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym mowa w ust. 1.
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3. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia IZ/IP lub
podmiotowi przez nig upowaznionemu, Ilub administratorowi danych osobowych
w przypadku powziecia przez 1Z/IP wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan
wynikajgcych z ustawy odo, rozporzgdzenia odo lub niniejszych zasad, lub uméw, o ktérych
mowa w §8 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

4. 1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych maja
w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo oraz niniejszymi zasadami;

2) zgdania ziozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz pracownikdow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii.

5. Uprawnienia kontroleréw 1Z/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym mowa
w ust. 4, lub administratora danych osobowych nie wylgczajg stosowania uregulowan
wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020.

6. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakos$ci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez IZ/IP lub przez podmiot przez nig upowazniony.

7. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania sie
do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez 1Z/IP
lub podmiot przez nig upowazniony, lub administratora danych osobowych.

§ 14
1. Integralng czes¢ niniejszych zasad stanowia:

1) zatgcznik nr 1: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
2) zatgcznik nr 2: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zatgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

4) zatgcznik nr 4: OSwiadczenie uczestnika projektu.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad przetwarzania danych osobowych:
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
upowazniam Pana/Panig*
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowosc, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922), a takze z obowigzujgcymi w . Polityka
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy, jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z

Czytelny podpis osoby
skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Zasad przetwarzania danych osobowych:

Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani* nr do przetwarzania danych
osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

miejscowosc, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Zasad przetwarzania danych osobowych:
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcéw,
beneficjentow/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazowanych
w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

QB|W[IN|F

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partnerow
projektéw (osoby upowaznione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO |WIN|F

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

OO |WIN|F

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

OO |WIN|F

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy
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Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé¢
gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytuciji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewodztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowo$¢

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 | Data zakonhczenia udziatu w projekcie
18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 | Data zakohczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24 | Wykonywany zawod

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
27 | Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
28 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakohczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
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33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostgpu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajacymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu
41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Kraj

4 PESEL

5 Forma zaangazowania

6 Okres zaangazowania w projekcie

7 Wymiar czasu pracy

8 Stanowisko

Wykonawecy realizujgcy umowy o zamdéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Nazwa wykonawcy
2 Kraj

3 NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zasad przetwarzania danych osobowych:
Oswiadczenie uczestnika Projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ..........cccooiiiiiiiiiinn. ]
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020” jest Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzadzajgcg dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, z siedzibg
w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondenciji: ul. Ractawicka
56, 30-017 Krakow,

2. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych” jest minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, z siedzibg w Warszawie przy Pl. Trzech Krzyzy
3/5, 00-507 Warszawa,

3. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub
art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, a takze:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 217);

4) rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

4. moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu
........................................................................ , W szczegolnosci potwierdzenia
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kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM);

moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej [IP),
Beneficjentowi realizujgcemu projekt e
.......................... (nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie
Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu - ...
............................................. (nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe
mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajgcego?, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg
zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie
Powierzajgcego, Instytucji Posredniczgcej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO
WM;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu
na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji?;

w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy?;

do trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie dostarcze dokumenty potwierdzajgce
osiaggniecie efektywnosci spotecznej i efektywnosci zatrudnieniowej 4;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

1 Powierzajgcy oznacza 1IZ RPO WM 2014 — 2020 lub minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
3 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
4 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatacznik Nr 4 do Umowy o dofinansowanie Projektu

Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa i nr projektu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Kwota transzy dofinansowania

Okres za jaki skfadany bedzie wniosek o

Kwota planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia

ptatnosé¢
Termin zfozenia
whniosku o
<z W tym W tym kwota na
tatnos$cé* W tym kwota . .
NIt p kwota na éryodkéw Numer wniosku od do W tym kwota zakupy inwestycyjne
r transzy ~ zakupy biezgeych 0 platnosé dofinansowania ~ iwydatki
Ogotfem Im{"@?&’;&” € (obliczana Ogoétem mwer:l%?gi? ew
. . t t i . .
= % = inwestycyjne ag lf(’mf‘}_’g,z”'e = 3l = = ol = dofinansowania .
.% 2 £ (zawarta w Jaxo roznica % 3 & .% .g & (zawarta w kolumnie
[a) 2 kolumnie 5) kolumny 5 i 6) =) Kol 0 Rl 16)
=] = =
1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Transza 1
-zt 1
T 2
ransza - 2
Transza
-zt 3
Transza
-zt 4
Transza
-zt 5
Whiosek o
ptatnosc
koricowg -7 6
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* Nalezy wskazac ostateczny termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o ptatnosc przez Beneficjenta do MCP wynikajgcy z umowy
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Zatacznik Nr 5 do Umowy o dofinansowanie Projektu
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Nazwa i adres Beneficjenta/Partnera

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG*

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta/Partnera oraz jego status
prawny)......... dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020 na realizacje
Projektu .o, (nazwa [ nr Projektu)............... (nazwa
Beneficjenta/Partnera) .................. oswiadcza, iz nie ma prawnej mozliwosci odzyskania w
zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosc¢ zostata okreslona we
wniosku o dofinansowanie.

Jednoczesnie...........cccccol (nazwa Beneficjenta/Partnera).................
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkdéw unijnych w ramach Projektu.............
(nazwa i nr Projektu) .......ccccooeiiiiiiiiiiien e czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce  odzyskanie tego podatku**  przez ..., (nazwa
Beneficjenta/Partnera)................. w przysztosci.

(nazwa Beneficjenta/Partnera)..........cccccceeviiiivvinnnnnn. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania

dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji
umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

* Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent/Partner kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie
w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkow.
** Poz. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z p6zn. zm.).



